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第 1 章 概述 

1.1 系统简介 

青岛市政集团招采平台，实现招采信息的对外公开，提高公开度、透明度。

实现招、投、开、评、定标等全过程信息上线留痕，规范管理，实现供应商“选

用分离、阳光透明”管理体系。 

1.2 企业分类 

企业类型：目前支持两种企业类型，供应商和分包； 

供应商：指物资类供应商和服务类供应商； 

分包：指专业劳务、劳务分包、劳务\专业分包； 

1.3 入库描述 

供应商、分包企业注册后提交相关信息，系统相关审核人员会进行审核，入

库步骤 1、企业认证 2、入库推荐 3、入库审核三个步骤。步骤 1、3 通过或者不

通过都有短信提醒，如果有短信提示不通过，请查看不通过原因及时登录平台补

充完善资料重新提交。 

1.4 填写说明 

填写信息的时候请按照提示或者要求认真填写，系统已经对接大数据平台，

企业代码、企业名称、个人身份证等信息自动做校验，不符合要求的提交不了注

册申请。 
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第 2 章 供应商企业账号注册 

2.1. 供应商企业操作步骤 

第一步：登录网站，点击“注册帐号”，使用手机号注册企业帐号，每个手机

号只能注册一种类型的企业。 

如下图： 

 

 

第二步：选择企业类，如下图：参照 1.2 企业分类 
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第三步：输入手机号、短信验证码和初始密码进行帐号注册。如下图： 

 

手机号用作登录帐号和接收通知，所以必须使用联系人常用的手机号。填写

无误后，点击注册。帐号注册成功后，弹出廉洁合作告知函，用户可自行阅读及

下载，点击确定后跳转到首页进行登录。如下图： 
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第四步：完善企业信息。在首页输入刚注册的帐号，进行登录。如下图： 
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初次登录需要完善企业信息 

1、基本信息如下图： 

 

注意事项： 

（1）企业编号：认证后由系统自动生成，不需要用户输入。 

（2）推荐单位：用户必须选择自己的推荐单位，由推荐单位进行企业入库申

请审批。 

（3）行业分类：用户选择适合的企业分类，最多选择 10 个企业分类。 

（4）联系人手机号：联系人手机号为注册时的手机号。 

（5）联系人邮箱：必须提供一个有效的邮箱，用于接收通知和找回密码。 
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2、企业信息如下图： 

 

 

如上图， 

（1） 提供有效的企业信息，联系人、法人、实际控制人上传身份证信息。 

（2） 可以增加多个股东信息。 

（3） 营业执照输入成立时间和到期时间，到期时间为空表示无限期。 

（4）带“*”的为必填信息，用户按照自己的实际情况填写即可。 

（5）带“？”的鼠标拖到对应位置可以提示此处的要求和说明. 
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3、资质信息如下图： 

 

上传资料按照系统要求格式上传填写信息无误后可以保存草稿，或者点击提

交，保存草稿后可以修改，提交后不能再修改，企业信息会提交给推荐单位相关

人员审核。 
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2.2. 注意事项 

2-2-1 

资料提交后，有系统审核人员进行审核 1、企业认

证 2、入库推荐 3、入库审核等步骤，通过或者不通过

会有手机短信通知，及时登录系统查看和完善企业资

料。 

2-2-2 

企业注册信息提交后被驳回，会有短信提醒重新

登录系统完善和修改信息。被驳回后可以修改全部信

息，企业分类也可以修改，重新提交推荐单位审核 
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第 3 章 分包类企业帐号注册 

3.1. 分包企业操作步骤 

第一步：登录网站，点击“注册帐号”，如下图： 

 

 

第二步：选择企业类型为分包，如下图： 
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第三步：输入手机号、短信验证码和初始密码进行帐号注册。如下图： 

 

手机号用作登录帐号和接收通知，所以必须使用联系人常用的手机号。填写

无误后，点击注册。帐号注册成功后，弹出廉洁合作告知函，用户可自行阅读及

下载，点击确定后跳转到首页进行登录。如下图： 
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第四步：完善企业信息。在首页输入刚注册的帐号，进行登录。如下图： 
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初次登录需要完善企业信息 

1、基本信息如下图： 

 

企业分类：用户根据下拉按钮中的选项，选择适合自己的企业分类。 

企业编号：认证后由系统自动生成，不需要用户输入。 

推荐单位：用户必须选择自己的推荐单位，由推荐单位进行企业入库审批。 

行业分类：用户选择适合的企业分类，最多选择 10 个企业分类。 

联系人手机号：联系人手机号为注册时的手机号。 

联系人邮箱：必须提供一个有效的邮箱，用于接收通知和找回密码。 
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2、企业信息如下图： 

 

如上图， 

（1） 提供有效的企业信息，联系人、法人、实际控制人上传身份证信息， 

（2） 可以添加多个大股东信息 

（3） 营业执照输入成立时间和到期时间，到期时间为空表示无限期。 

（4） 带“*”的为必填信息，用户按照自己的实际情况填写即可。 

（5） 带“？”的鼠标拖到对应位置可以提示此处的要求和说明 

 

 

 

 

 



                                                        招采平台使用手册 v1.0 

 16 

 

 

3、资质信息如下图： 

 

上传资料格式按照系统提示进行上传，填写信息无误后可以保存草稿，或者

点击提交。保存草稿后可以修改信息，提交后不能再修改，企业信息会提交给推

荐单位进行审核。 
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3.2. 注意事项 

3-2-1 

注册资料提交后，有系统审核人员进行审核 1、企业认

证 2、入库推荐 3、入库审核等步骤，通过或者不通过

会有手机短信通知，及时登录系统查看和完善企业资

料。 

3-2-2 

企业注册信息提交后被驳回，会有短信提醒重新登录

系统完善和修改信息。被驳回后可以修改全部信息，

企业分类也可以修改，重新提交推荐单位审核 

 

 

 


